SIRA
NO

HIiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Kayit Kabul
flk6gretim Okullar:

1.T.C. Kimlik numarasi

2.Sehit ve Gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢cocuklar durumlarini
gosterir belge

3-Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmasi

(Ana siniflarina, kayitlarin yapildigi yilin eyliil ay1 sonu itibartyla 48 ayini dolduran
ve 66 ayim doldurmayan cocuklar kaydedilir)

1 GUN

Nakil ve Gegisler
fIk6gretim Okullar

1.TC Kimlik numarasi

2.Veli Dilekgesi /Bildirimi

3. Sehit ve muharip gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in
durumlarim gosteren belge

(Nakiller ders yili basinda baslar.lkinci dénemde nakiller donem basindan 15 giin
sonraya kadar yapilir.. Bu tarihten derslerin bitimine kadar dogal afet, saglik ve
ailenin nakli gibi nedenler diginda nakil yapilmaz.

Iller aras1 nakillerde en ¢ok bes giinliik siire devamsizliktan sayilmaz.)

180 DAKIKA

Kayit Kabul
Ik6gretim Okullarinda
Denklik ile Kayit

1. TC Kimlik numarasi

2. Denklik Belgesi

(1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tiirk okullart ile azinlik veya yabanci okullardan
resmi okullara naklen gelen 6grenciler, 6grenim belgelerinde gosterilen siniflara
sinavsiz alinirlar.

(2) Yabanc iilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim
belgeleri, il milli egitim miidirliigiince incelenerek 6grenime devam edecekleri
smiflar belirlenir.

(3) Ogrenim belgesi bulunmayan &grenciler hakkinda yas ve gelisim seviyesine gore
islem yapilir, gerektiginde rehber 6gretmenden de yararlanilir.

1 GUN




Ogrenci Belgesi Sézlii Basvuru 10 DAKIKA
IIkdgretim Okullar
Ogre_:.nim Durum Belgesi Dilekge 1 SAAT
Ogrenim Belgesi
Ilkdgretim Okullar
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gosterir beyanname
2-Kontenjandan basvuracak égrenciler icin; 6gretmen cocugu, 2828 ile 5395 sayili
kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkégretim okulu (tasimah
egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair belgeler
Merkezi Sistemle Yapilan | 3-Banka dekontu
Sinavlar 4-Esi ¢alisiyorsa, 12 ayhk gelir toplamini iceren belge 1 SAAT
ilkogretim Okullarr | &Yk vell ve goinn gl toplam:
(PYBS) 7-Ucretli ve maagh ise 12 aylik toplam iceren bordro
8-Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklari 6nceki yillara ait toplam matrah
1. Dilekge
2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim
durumlarini kamtlayan belge.
Mezuniyet/Ayrilma (1) Tlkokul, ortaokul, ilkdgretim okulunu 2012 yilindan énce bitiren ve zamaninda okuldan
Bel g eleri diplomasini alamayan veya kaybedenler, okul miidiirliigiine bir dilek¢e ile bagvururlar. Okul
ilkiigretim OKullarinda midiirliigiince, kayitlara gore dilekce sahibinin aldigi belge ve diploma ile bagka bir oku}_a
Ogrenim Belgesi, Nakil ya211madlgl.behrlendlkten“sonra, d'1lelfgen1n altina Yeya arkaf{na, oPa}.il{.Dlplome.l Ké?.ylt Qmegl 1 GUN
Belgesi ve Diplomasim EK-14 Verlhr.. Durum, o doneme ait diploma flefterlne Veya.o.grenm kiitiik defterine islenir.
Kaybedenler ile Belgesi ni Aldig1 belgeyi kaybedene, ayn1 yontemle yeniden belge verilir.
zamammnda alamayan veya (2) Savas, sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinin yok olmasi hélinde,
kaybedenl er belgesi.r_li kaybedene dgrenim durumunu kanitlamasi sartiyla Kayitlar1 Yok Olanlara Verilecek
Belge Ornegi EK-15 duzenlenir.
(3) e-Okul sisteminde kayd: bulunanlardan 6grenim belgesi veya diplomasini kaybedene bu
madde huklmleri gercevesinde e-Okul sistemi tizerinden onayli belge verilir.
lk6égretim Okullarinda | Veli Dilekgesi(Talep Formu)
Ogrenci Yetistirme
Kurslarindan 15 DAKIKA

Yararlandirma




IIk6gretim Okullarinda

1-Veli dilekgesi

(ilkokul 1, 2 ve 3 iincii sinif 6grencilerinden bilgi ve beceri bakimindan simif

9 Sinif Yiikseltme diizeyinin ustlinde olanlar velisinin yazil talebi, sinif 6gretmeninin 6nerisi ile egitim 1 HAFTA
ve 0gretim yilinin ilk ay1 iginde sinif yiikseltme sinavina alinirlar. Bagarili olanlar bir
iist sinifa ytikseltilir.)
Ilkogretim Okullarinda | 1-Veliitiraz dilekgesi
Veli Tarafindan (")grenci Ogrenci velisi, 6grenci hakkinda verilen kararlara kars1 teblig tarihinden itibaren bes .
10 Davranislarim is giinii icinde okul miidiirliigiine itirazda bulunabilir. 5 GUN
Degerlendirme Kurulu
Kararina Itiraz Etme
(1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tiirk okullar1 ile azinlik veya yabanci okullardan
resmi okullara naklen gelen 6grenciler, 6grenim belgelerinde gosterilen siniflara
Kayit Kabul smavsiz alinirlar.
ilkﬁgretim Okullarinda (2) Yabanci tilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim
11 Yabanect Uvruklu Osrenci belgeleri, il milli egitim miidirligiince incelenerek 6grenime devam edecekleri .
K;Iyltl art & smiflar belirlenir. 30 DAKIKA
Yurtdisindan (3) Ogrenim belgesi bulunmayan dgrenciler hakkinda yas ve gelisim seviyesine gore
(")grencsi Nakli islem yapilir, gerektiginde rehber 6gretmenden de yararlanilir.
Denklik Ile Kayit Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandagligina kabul iglemleri devam eden ve kimlik
numarasi bulunan ¢ocuklarin kayitlari, oturma belgesi veya pasaportlarindaki bilgilere
gore yapilir.
1-T.C. Kimlik No
Anasmifi Ogrenci 2-Aday kayit Formu 60 DAKIKA
12 Kayitlari 3-Ogrenci Bilgi Formu
4-Okul-Veli S6zlesmesi
13 Ogrenci izin Isteme Dilekge S DAKIKA
14 Sinav Tarihlerinin Sozlii Bagvuru 5 DAKIKA
Bildirilmesi
Sosyal ve Kulturel Dilekce .
15 Etkinlik Cahsmalart S DAKIKA
16 | Ogrenci devamsizlik siiresi | Ogrenci Numarasi AYNI GUN




17 Bilgi Edinme Dilekce 15 GUN
PERSONEL iCIN
Cocuk Yardimindan 1-Onayl niifus ornegi .
1 Faydalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
3-Form (Béliimlerini okul idaresi dolduracaktir)
1-Cocuk dogum raporu
2 Dogum Yardimi g-Dilghge . L 30 DAKIKA
Basvurusu 3-Esi devlet memuru olanlar I¢gin bu yardimi1 almadigin1 gosterir, is yerinden alinacak
belge
Hastahk Raporlarimin 1-Dilek¢e (Okuldan alinacak) .
3 izne Cevrilmesi 2-Rapor 10 DAKIKA
4 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak(izin Yonetmeligine Uygun Mazeretler I¢in) 10 DAKIKA
5 Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge 10 DAKIKA
2-Mazeretini gosterir belge
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru
6 Grubuna ve Istege 2-Kararname ' _ ‘ 10 DAKIKA
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
7 Hizmet Cetveli Sézli Bagvuru 10 DAKIKA
8 10 DAKIKA

Gorev Yeri Belgesi

So6zIi Bagvuru




Hizmet i¢i Egitim

Elektronik Bagvuru

9 10 DAKIKA
Basvurulari
10 Hizmet Belges!/Hizmet SozIi bagvuru veya vekaletname 10 DAKIKA
Cetveli
11 E okul kullamicr sifresi Sozli bagvuru veya vekaletname 10 DAKIKA
12 Ogretmenlerin goreve 1. Kararname AYNI GUN
baslamas: (Naklen Atama) 2. Maas Nakil Bildirimi
13 (")gretmen]qrin goreve 1. Sozlii bagvuru ve kararname Ayni giin AYNI GUN
baslamasi (Ilk Atama)
Ogretmenlerin yer -
14 degistirme talepleri 1. Elektronik basvuru ve sozlii bagvuru Ayni giin AYNIGUN
(Nakil)
Derece ve Kademe Terfi 1-ilden derece teklif yazilarmin tebligi -
15 islemleri 2-Gecikmelerde dilekge ile basvuru AYNI GUN
16 Maas ve Ek ders islemleri Maasi etkileyen durumlar ile ilgili dilekge AYNI GUN
17 ilsis Personel Bilgileri ile | Konuyla ilgili dilekge AYNI GUN
Tlgili islemler
18 Bilgi Edinme 1-Dilekce(BiLGI EDINME KANUNU KAPSAMINDAKI BASVURULAR) --- GUN




KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

Ilk Miiracaat Yeri: Okul Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: ilce Milli Egitim Miidiirliigii
Isim Unal YALCIN Isim : Cengiz GUNDES
Unvan | Okul Mudar Unvan : flge Milli Egitim Miidiirii
Adres | Fatih Sultan Mahallesi Habes Efendi Caddesi | Adres : Fatih Sultan Mehmet Bulvar1 Nizip

No028 Nizip/Gaziantep Hiikiimet Konag1 Kat 4 Nizip / Gaziantep
Telefon | (342) 517 5109 Tel : 0342 5173640
Faks : | --- Faks : 0342 5175946
E-Posta | 701447@meb.K12.tr E-Posta :

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

slirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.


mailto:701447@meb.k12.tr

